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1. DESCRIPCION DEL CURSO

Bienvenido al curso “Cierre de Nomina PeopleNet Payroll”
Este curso te permitird proceder al cierre ndmina de cualquier paga procesada en PeopleNet Payroll.

El curso del Cierre de Nomina te ayudara a conocer los distintos informes que te permitiran realizar
el proceso con garantias.

@ Usaremos durante el curso los siguientes recursos didacticos online para que la formacién sea
efectiva: videos explicativos, documentacion, ideas refuerzo, objetivos perseguidos y
contenidos, test de asimilacion de conocimientos, animaciones, etc.

Adicionalmente realizaremos un seguimiento del avance del curso a través de nuestro campus
y te acompafaremos a lo largo del curso para resolver las dudas que puedas tener en cada
momento.



2. OBIJETIVOS

En este curso aprenderas:

o arealizar un proceso automatico de cierre de la nbmina
o analizar los distintos informes e impresos legales generados en dicho cierre

Con el objetivo de dar por cerrada la paga con coherencia con los impresos legales, contabilidad y
pagos.



3. CONTENIDOS

Los contenidos que abordaremos a lo largo del curso son los siguientes:

1.

REALIZACION DEL PROCESO DE CIERRE AUTOMATICO
e Planificacion del proceso
e Comprobacion de la realizacion del proceso: generacion de informes clasificados en
las siguientes carpetas:
o Controles y visores
o Informesy recibos
o CRA e impuestos
o Contabilidad y pagos

. ANALISIS DE LOS INFORMES DE VALIDACION DE LA NOMINA Y LOS

IMPRESOS LEGALES

2.1 INFORMES DE VALIDACION DE NOMINA
e Vencimiento de contratos y bonificaciones

e Informe de Variacién de IRPF

e Informe de Nominas erréneas

e Informe Visor de Nominas procesadas

e Informe de control de enfermedades

e Informe de variacién de retenciones judiciales

e Variacion entre dos pagas

2.2 INFORMES DE IMPRESOS LEGALES
¢ Informe de cuentas bancarias

¢ Informe de Emisiones de Pago

e Informe 111

e Informes de 190

. ANALISIS DE INFORMES GENERALES Y RECIBO DE NOMINA

e Informe de Némina

e Informe de Seguridad Social
e Informe de Irpf

e Recibos de Nomina



. IMPRESOS LEGALES A ENVIAR A LA ADMINSTRACION
e 111

e 190

e 216

e 296

e Modelo CRA

. CIERRE DE CONTABILIDAD Y PAGOS

e Interfaz de Contabilidad Totalizada
e Interfaz contable por Organizacion
e Pagos (Formato SEPA XML por tipo de Emision)

. GENERACION MANUAL Y ANALISIS DE CUADRE DE IMPRESOS LEGALES Y
CONTABILIDAD Y PAGOS

e Informe de cuadre del 111 con los resultados de Némina

e Consulta de Profesionales

e Informe de Cuadre de 190

e Comprobar fichero CRA

e Cuadre total

e Hoja de Control



4. A QUIEN VA DIRIGIDO Y REQUISITOS PREVIOS

4.1. A quién va dirigido

e Responsables, coordinadores y usuarios finales que vayan a trabajar con PeopleNet
Payroll

e Jefes de proyectoy consultores que vayan a participar en un proyecto de implantacion
de PeopleNet Payroll, o que vayan a dar servicio en la nube a nuestros clientes de
PeopleNet Payroll

4.2. Requisitos previos

e Conocimientos de los procesos de la Nomina Espafiola

e Haber lanzado previamente acumulando el proceso de calculo de ndmina



5. DURACION ESTIMADA

6 horas aproximadamente.

@ iSabias que este curso te permitird cuadra la némina sin errores con PeopleNet Payroll?



